
山东省大学生科技创新大赛报名系统
学校端操作手册

一、特别说明

为保证系统正常使用效果，建议使用 Google Chrome

浏览器访问，浏览器下载地址： https://www.google.cn/intl/z

h-CN/chrome/

二、大赛官网

可直接访问大赛官网地址（http://kcds.sdedsc.cn/）进入

官网首页，也可通过山东省教育发展服务中心网站（http://

www.sdedsc.cn/），点击“‘建行杯’第九届山东省大学生

科技创新大赛”模块进入大赛官网，如下图所示：

（一）首页

进入网站首页，可查看本届赛事的相关信息，如图所示。



（二）资料下载

网站首页中，点击“资料下载”进入对应页面，如图所示。

可查看关于大赛报名相关资料，点击资料名称可下载。

（三）获奖公示

网站首页中，点击“获奖公示”进入对应页面，如图所示。

在本届赛事结束后，会展示优秀项目奖、优秀指导教师（团

队）奖、优秀组织等获奖信息。



三、登录

进入网站首页，点击“登录”按钮或者“立即报名”按钮，

进入登录页面，如下图所示。学校端账号由教育厅进行设置

分配（可咨询教育厅负责人），输入账号密码后直接登录。

四、管理后台

登录系统进入首页，左侧列表为首页、用户管理、项目

管理、项目跟踪功能菜单。

（一）学校首页

首页展示当前学校成功报名人数、待审核人数、已获奖



人数、通知公告以及项目统计列表。

（二）用户管理

1、院系管理

学院账号需由学校端进行添加设置，如图所示。学校端

管理员根据本校院系实际情况，点击“添加”按钮添加学院，

可一次添加多个学院，设置初始密码。可批量设置删除、启

用、禁用、重置密码、导出学院账号等操作。



选中某学院，点击“编辑”按钮，进入编辑页面，输入联

系人信息。

2、学生管理

点击左侧“学生管理”菜单，进入学生管理页面，可对学

生账号进行设置（退回学生提交的个人信息、删除学生账号、

启用、禁用、重置密码、导出学生信息等操作）。

说明：学生个人信息提交后不允许修改，如需修改请联

系所在学院或学校系统管理人员申请退回，且只有学生参与

的项目尚未提交前才允许退回修改，否则将无法退回修改个



人信息。

3、大赛联系人

根据大赛要求，高校需设置大赛联系人，如图所示。

点击“添加”按钮，进入填写页面，输入联系人信息，点

击“保存”即可。

维护完联系人信息后，还需要上传加盖学校公章的证明

材料，具体操作步骤如下：

第一步：点击“导出”按钮，导出 pdf 文件，打印加

盖学校公章，扫描成 pdf、png 或 jpg 格式文件；

第二步：点击“上传”按钮，上传盖章后的 pdf 或 png、



jpg 格式文件；

第三步：点击“提交”按钮，将文件提交到教育厅端进

行审核。

4、证书邮寄

填写证书邮寄相关信息，方便后续教育厅发放获奖证

书，如图所示。填写之后，点击“保存”按钮。

（三）项目管理

1、项目审核

点击左侧“项目审核”菜单，如图所示。可以查看当前需

审核项目列表、已通过项目列表和退回项目列表。点击“审

核”按钮，查看项目详情信息，进行审核。点击列表选中全

部，可批量通过或退回。



审核流程说明：根据项目负责人在个人信息中“所在学

校/院系”选择情况不同，可以分为以下两种审核流程：

1）如果项目负责人“所在学校/院系”选择到具体院系，

则项目负责人提交项目后，所在学院先进行初审，学院审核

通过后再经过所在学校进行复审；学校和学院审核项目退回

时将直接退回至项目负责人，由项目负责人根据退回意见进

行修改后再次提交，同样经过所在学院和学校逐级审核。

2）如果项目负责人“所在学校/院系”选择到学校，则

项目负责人提交项目后，直接由所在学校进行审核；学校审

核项目退回时将直接退回至项目负责人，由项目负责人根据

退回意见进行修改后再次提交，同样经过所在学校进行审

核。

2、推荐项目

学校端完成对所有项目审核之后，进行推荐项目环节，

列表中显示所有本校审核通过的项目列表，如图所示。



具体操作步骤如下:
第一步：点击“导出 Excel”按钮，将本校所有项目导

出，在下载的 excel 文件中对本校项目进行排名，在“校赛

排名列”中输入排名（其他列信息不能修改，否则影响数据

导入）；

第二步：点击“导入排名表”按钮，将排序后的 excel
表添加到系统中，页面下方列表自动更新排名；

第三步：点击“确认排名无误”按钮，确认本校最终推

荐项目情况；

第四步：点击“下载打印版”按钮，下载最终推荐项目

pdf 版，并打印纸质版盖章，扫描成 pdf、png 或 jpg 文

件；

第五步：点击“上传”按钮，上传加盖公章之后的文件；

第六步：点击“提交”按钮，将推荐项目表提交到教育

厅审核。

（四）项目跟踪

点击左侧“项目跟踪”菜单，可查看当前学校参赛项目进

展情况，可根据相关字段进行搜索，如图所示。
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